
 
งานที่ให้บริการ การรับชำระภาษีป้าย  ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.๒๕๑๐ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลกกปลาซิว 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
 
สถานที่/ช่องทางให้บริการ   
 

งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
องค์การบริหารส่วนตำบลกกปลาซิว  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
หมายเลขโทรศัพท์ 042-981268 
 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐  กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระ
ภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือการประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณา
การค้าหรือกิจการอื่น  เพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไข  ดังนี้ 
 ๑. องค์การบริหารส่วนตำบลกกปลาซิว ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
 ๒. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) 
 ๓. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม 
 ๔. องค์การบริหารส่วนตำบลกกปลาซิว  ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษี
ป้าย (ภ.ป.๓) 
 ๕. องค์การบริหารส่วนตำบลกกปลาซิว  รับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 
 ๖. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระ
ภาษีและเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกำหนด 
 ๗. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อนายกองค์การบริหารส่วน
ตำบลกกปลาซิว ได้ภายใน  ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
  
ขั้นตอน   

 

๑. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย   งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
( ภ.ป.๑ )  ภายในเดือนมีนาคม      
 

๒. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการป้ายตาม   งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) และแจ้ง 
การประเมินภาษีภายใน  ๓๐ วัน 

๓. เจ้าของป้ายมีหน้าที่ชำระภาษีภายใน ๑๕ วัน นับแต่  งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
ได้รับการแจ้งประเมิน (กรณีชำระเกิน ๑๕ วัน จะต้อง 

คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การรับชำระภาษีป้าย  ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.๒๕๑๐ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ   
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ชำระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกำหนด 
 

๔. หากเจ้าของป้ายไม่พอใจการประเมินของพนักงาน  งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
เจ้าหน้าที่ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อนายกองค์การบริหารส่วน 
ตำบลกกปลาซิว (ภ.ป.๔) เพื่อขอให้พิจารณาการประเมิน 
ใหม่ภายใน ๓๐ วัน 
 

๕. นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกกปลาซิว ชี้ขาดและ  งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
แจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ (ภ.ป.๕) ภายใน  ๓๐  วัน  
ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
พ. ศ. ๒๕๓๙ 

 

1. เจ้าของป้ายต้องยื่นแบบแสดงรายการและชำระภาษีป้ายตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม  ถึง  31 มีนาคม ของทุกปี 
2. ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน  60  วัน  (ไม่รวมระยะเวลาอุทธรณ์การประเมิน) 
3. ในส่วนการรับชำระภาษีใช้ระยะเวลาไม่เกิน  20  นาทีต่อราย 

 

- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อ
รับรองความถูกต้อง  ได้แก่ 
 ๑. บัตรประจำตัวประชานและสำเนาทะเบียนบ้าน 
 ๒. สถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย  รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง 

๓. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า , ทะเบียนพาณิชย์ , ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
๔. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล ) 
๕. ใบเสร็จรับเงินภาษีป้ายที่ชำระครั้งสุดท้าย 
๖. อื่นๆ 

 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น  สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  นายกองค์การ
บริหารส่วนตำบลกกปลาซิว   หรือปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลกกปลาซิว   ณ   องค์การบริหารส่วนตำบล    
กกปลาซิว  หรือหมายเลขโทรศัพท์ 042-981268 

/ตัวอย่าง... 
 

 
 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบ 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 
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๑. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป.๑) 
๒. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.๔)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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